UTMUTATO
A BIBLIOGRAFIAI HIVATKOZASOK ELKESZITESE

A szeminariumi és szakdolgozatot készité, majd a tudomanyos palyara lép6 fiatal kutatok (is) gyakran
szembesiilnek a dolgozatok, tanulményok ldbjegyzeteinek elkészitésekor azzal a problémaval, hogy nem
tudjak: milyen adatokat és milyen formai kovetelményeknek megfeleléen tintessenek fel munkajukban.
Azutédn, mikor végre kialakitottak maguknak egy megfeleld rendszert és aszerint készitik el kézirataikat,
meglepddve tapasztaljak: ahany folydirat, annyiféle jegyzetelési modszer, mindegyik szerkeszt6 a magaéra
eskiliszik és azt is koveteli meg — szokdsra és egységességre hivatkozva. Valdjaban azonban még az egyes
folydiratokon bellil sincsen egységesen kovetett szempontrendszer, cikkenként valtoznak a jegyzetek tartalmi-
formai elemei és roviditési szokasai.

Jelen dolgozat a Fonsban kovetendd jegyzetelési szabalyokat kivanja Gsszefoglalni, de célja az is, hogy az
egyetemi oktatds szamara ezt az eleminek tlind, mégis oly sok problémat okozd kérdést a maga eszkozeivel
megvalaszolja.

A szempontok Osszedllitdsandl a — nemzetkozi szabvannyal egyez6 — Magyar Szabvany sajnos csak
ajanlasként készitett rendszerét vettik alapul (MSZ ISO 690:1991), mert Ugy érezzik, hogy végs6 soron az
ajanlast kell hatdrozottan érvényesiteni, és akkor szaballyd és egységes rendszerré valhat. Ugyancsak
segitséget nyUjtott a jegyzetelési rendszer elkészitésénél Uzsoki Andras: A kéziratok nyomdai el6készitése és a
korrektlra. In: Magyar Egyhaztorténeti Vazlatok. I. két. Bp., 1989. c. munka jegyzetelésrél és az irodalomrol
sz0l6 része (361-366. p.). A szempontok kialakitdsahoz megvizsgaltuk a térténelmi folyoiratok (Szazadok,
Torténelmi Szemle, Hadtérténelmi Koézlemények) jegyzetelési rendszerét, erényeiket és hibaikat. A Fons
szerkesztOsége a tovabbiakban az alabb kdzolt jegyzetelési szabalyok betartasat kéri a szerzoktol.

Az idézbjelben 4ll6, vastagon szedett szdvegrészeket a szabvanybdl emeltiik at.

Az MSZ ISO 690:1991 szabvany a 2. kiadas, ,érvényteleniti és helyettesiti az 1. kiadast (690:1975),
amelynek szakmai revizi6jat tartalmazza ....E szabvany meghatarozza a publikalt konyvekre és
idoszaki kiadvanyokra, a benniik taldlhato fejezetekre és cikkekre stb. ... vonatkozé bibliografiai
hivatkozasok adatelemeit. El6irja a hivatkozasok adatelemeinek sorrendjét és a forraskiadvanybal
szarmazoé informaciok leirasara és megjelenitésére vonatkozo szabalyokat. E szabvany a szerzok, a
kiadok és a szerkesztok szamara késziilt, a hivatkozasok bibliografiai jegyzékének Osszeallitasahoz,
illetve a szoveges részben el6fordulé hivatkozasok megfelel6 feltiintetéséhez. Nem alkalmas a
szabvany a konyvtarosok, a bibliografusok és az indexeldk altal készitett teljes bibliografiai leirasok
céljaira.”

A szabvanyban megadott hivatkozasi formula csak ajanlas, kiadvanyonként eltérhet. Fontos viszont, hogy a
hivatkozas készit6je (a dolgozaton, cikken, kényvén belll) jegyzetelésében és hivatkozasaiban kévetkezetes
legyen!

A HIVATKOZASOK ELKESZITESE
1. Hivatkozas a kiadvany egészére.

Az adatelemek kozotti kozpontozas (pont, kettGspont, vessz4) a jelolésnek megfeleléen ajanlott. A szabvany
szerint nem koételezd (elhagyhato) adatelemek délt betlivel szerepelnek.

Konyvek

a) Szerz6 (-k): Cim. Kiadads szama. Kotet szama. Megjelenés helye, kiadd. éve. Terjedelem. (Sorozat cime,
kotet szama).

Kosdry Domokos: Bevezetés Magyarorszag torténetének forrdsaiba és irodalméba. I. két. 1. Altaldnos rész I-II.
Bp., 1970.

b) A haromnal tobb szerzd altal irt m{ cime. Szerk.: Neve. Kiadas szama. Kotet szama. A megjelenés helye,
kiadd. éve. Terjedelem. (Sorozat cime, kétet szama).

Matyas kirdly 1458-1490. Szerk.: Barta Gabor. Bp., 1990.



Idészaki kiadvanyok

c) Cim. Szerz6ség. Kiadas. A részegység megjeldlése (keltezés és/vagy sorszam). Megjelenés helye, kiadd, éve.
(Sorozat cime, kétet szama).

Fons (Forraskutatas és Torténeti Segédtudomanyok). (Bp., 1994- ).
Természettudomanyi Kézlony (Bp., 1869-1944,, 1957- ).

2. Hivatkozas a kiadvany egy részére

a) A tanulmany /cikk/ szerz6je (szerzGi): A tanulmany /cikk/ cime. In: A tanulmanykétet szerz@je: A
tanulmanykoétet cime. Kiadas széama. Kotet szama. A megjelenés helye, kiado. éve. Terjedelem. (Sorozat cime,
kétet szama).

Kosdry Domokos: Magyar térténetiras a két vildghaboru kozétt. In: Kosdry Domokos: A térténelem
veszedelmei. Irdsok Eurdparél és Magyarorszagrol. Bp., 1987. 321-351. p.

b) A tanulmany /cikk/ szerzéje (szerzG6i): A tanulmany /cikk/ cime. In: A tanulmanykoétet cime. A
tanulmanykoétet Szerk.: Neve. Kiadas szama. Kotet szama. A megjelenés helye, kiadd. éve. Terjedelem.
(Sorozat cime, kétet szama).

Horvath Janos, ifj.: Anonymus és a Kassai Kodex. In: Kozépkori kutféink kritikus kérdései. Szerk.: Horvath
Janos-Székely Gyoérgy. Bp., 1974. 81-110. p. (Memoria Saeculorum Hungariae I.)

Pataki Vidor: A XVI. szézadi varépités Magyarorszagon. In: A Bécsi Magyar Torténeti Intézet Evkényve. I. kot.
Bp., 1931. 98-133. p.

c) A folydiratcikk szerzéje: A cikk cime. In: A folyéirat cime, Evfolyam. (Ev) Kotet szdma. Szam. Cikk
terjedelme p. (-tdl -ig).

Palffy Géza: Katonai igazsagszolgaltatas a kirdlyi Magyarorszagon a XVI-XVII. szazadban. In: Fons, 1. (1994)
1. sz. 79-90. p.

Megjegyzés: IdGszaki kiadvanyok esetében a részegység szamozasat a lehetd legteljesebben kell megadni. (év.
kot. sz.) Kulfoldi kiadvanyoknal a részegységet az eredeti nyelven kérjuk (Bd., Abt., Heft vagy H., Stlck, vol.,
é).

3. Hivatkozas a kiadvany egy meghatarozott helyére
ue...idézett széveg........ " vagy tartalmi kivonat/dsszefoglalds/adatatvétel stb.1

! Szerz8 (-k): Cim. Kiadds szdma. Kétet szdma. A megjelenés helye, kiadé. éve. a meghatérozott hely
oldalszédma. p.

Természetesen az idézet hivatkozasanal a 1. a—c. és 2. a-c. pontok kozll a megfelelt alkalmazzuk, és a
szabdly szerint az oldalsorszdm utén p.-t, a pagina (oldal) réviditését irjuk.

INFORMACIOFORRAS
~A bibliografiai hivatkozasok adatainak f6 forrasa maga a hivatkozott dokumentum.”
A cimoldalrdl vagy annak hianyaban mas forrasbdl, mint pl. boritd, tok stb. lehet venni a szlikséges adatokat.
ROVIDITES

~A szerzoként, szerkesztoként, kiadoként stb. elofordulé személyek ke-resztnévelemeit roviditve
kezdobetiikkel lehet megadni, ha ez nem okoz zavart a személy azonositasaban. A bibliografiai
hivatkozasban elofordulé tipikus szavakat és kifejezéseket az ISO 832 szerint kell roviditeni. Az
altalanosan hasznalt roviditések kivételével, a hivatkozasban alkalmazott roviditések feloldasat
vagy a roviditések forrasat meg kell adni megjegyzésben vagy kiilon jegyzékben.”



A jegyzetelésben gyakran szerepld, tetszetGs latin roviditéseket a Fons nem tartja helyénvaldnak, ésszerl(i
okokbol csak az oldal (p.), a foli6 (fol.), a szortan (passim) és a nagyobb egységre utald -ban (In:)
alkalmazasat fogadja el. A tobbire a megfeleld magyar valtozatot kéri a szerz6ktdl, pl.:

- ha a megjelenés helye Budapest: Bp. (minden mas telepulést kiirunk)
- kétetszam megadaskor a kotet szé: két.

- vesd Ossze: vo.

- ugyand: ué

- ugyanott: vo.

- idézett m(: i. m. (szdkozzel!)

- lasd: 1. vagy /d.

- jegyzet: jz. vagy jegyz.

KOZPONTOZAS

~Az egy kiadvanyon beliili hivatkozasokban ugyanazon koézpontozasi rendszert kell alkalmazni. A
hivatkozas minden adatelemét egyértelmiien el kell kiiloniteni a kovetkezé adatelemtdl, pl.
kozpontozasi jelekkel (pont, gondolatjel stb.). Egy adatelem 6nall6 részeinek megkiilonboztetésére
kovetkezetes kozpontozast kell alkalmazni.”

A megadott hivatkozasi formuldban az adatelemek ko6zotti kézpontozasi jel a pont, a megjelenési hely és év
ko6zott, a kiadas jellemzdi koz6tt valamint a folydirat cime és évfolyama kozott vesszo.

TIPOGRAFIA

~Az adatelemek megkiilonboztetésére vagy a hivatkozas meghatarozott adatelemeinek kiemelésére
a jelkészlet elemeit varidlni lehet vagy alahtzast lehet alkalmazni.”

A kurzivalast (d6lt betlivel szedést) akkor alkalmazzuk, ha valamit kilon is szeretnénk kihangsulyozni. A
Fonsban a jegyzetek adatelemeibdl csak a szerzd nevét kurzivaljuk.

AZ ADATELEMEK RESZLETEZESE
Szerz6

~Az elsédleges szerzoként leirt nevet ugy kell megadni, ahogy a forrasban szerepel, de ha
sziikséges, inverziot kell alkalmazni, hogy az els6ként megadott névelem azonos legyen a konyvtari
katalégusban, bibliografiaban vagy névjegyzékben stb. els6ként megadott névelemmel. A
keresztnevet vagy egyéb masodlagos névelemet az els6ként megadott névelem utan kell k6zolni. Ha
haromnal tobb név szerepel, elegendé az els6, az els6 ketté vagy az els6 harom feltiintetése, a tobbi
név elhagyhat6. Egy vagy tobb név elhagyasa esetén ,et al.” (et alii) roviditést vagy megfelel6jét
kell az utolsoként leirt név utan megadni.”

Eppen a fenti indokok alapjan a Fons kiilféldi szerz6knél vagy idegen nyelv(i miivek szerz8ire hivatkozasnal és a
masodlagos névelemeknél (férj nevének betlje, ifj., id. stb.) alkalmazza az inverzidt. A szerz6k elhagyasanal az
et alii ,és masok” megfelelGjét alkalmazza.

Kiadas

~A nem els6é kiadasra val6é hivatkozaskor a kiadas sorszamat vagy megjelolését meg kell adni a
forrasban talalhaté formaban. A sorrendiséget jel6l6 kifejezéseket (masodik, harmadik stb.) arab
szamjegyekkel sorszamnévként kell megadni. Az els6 kiadasra vonatkozé kozlést is meg lehet adni,
ha a forrasban talalhaté. A kiadast és a sorrendet jel6l6 kifejezéseket roviditeni lehet az ISO 832
szerint.”

A Fons az els6 kiadast nem tlnteti fel, az ettdl eltér6 kiadast a mintdban megadott helyen megadja. Az itt
alkalmazandé roviditések (tobb alkalmazasa esetén vesszOvel valasztjuk el):

bévitett = blv.
javitott = jav.
atdolgozott = atdolg.
kiadas = kiad.

Id6szaki kiadvanyok részegységeinek szamozasa



~Idoszaki kiadvanyok esetében a részegység szamozasat a leheté legteljesebben kell megadni.”

Talan az egyik ,legvaltozatosabb” adateleme a folydiratok jegyzeteinek. Az egyik gyakorlat szerint az évfolyam
a fontos és az év csak kiegészit informacio, a masik szerint éppen forditva; ennek megfeleléen vagy az egyik
részadatelem, vagy a masik kerll zardjelbe. Ugyancsak gyakorlat, hogy az évfolyamon belll folyamatos
oldalszamozast alkalmazo lapokndl a szdmot nem adjédk meg, azonban mind az egységesség elve miatt, mind a
kénnyebb visszakeresés miatt (hiszen nem biztos, hogy az évfolyam Gssze van kotve) célszer( feltiintetni a
szamot is. Ennek helye az adatelemen bellil ugyancsak valtozatos, vagy az évfolyamhoz, vagy az évhez
kapcsoljak, vagy onalldan szerepel az adatelemen belll. Az évfolyamot az idézett folydirat gyakorlatatdl
fliggetlenul mindig arab szammal adjuk meg.

A Fons a tovabbiakban a kovetkezd mddon alkalmazza (de a folyamatos oldalszdmozas esetén a szerzOk a
szamot elhagyhatjak):

Fons, 2. (1995) 1. sz. 1. p.
Megjelenés

~A megjelenés helyére és a kiadé nevére vonatkozé adatok kozlése nem kotelez6. A megjelenés éve
kotelez6 adat. A megjelenési adatokat a kovetkezé sorrendben kell megadni: megjelenési hely,
kiado, megjelenési év.

Megjelenési hely (nem kételezd)

A telepiilés (varos) nevét, ahol a dokumentumot kiadtak, Ggy kell leirni eredeti nyelven,
alanyesetben, ahogy a forrasban talalhaté. Ha a megjelenési hely nincs feltiintetve a forrasban, a
helynevet helyettesiteni lehet ,a megjelenési hely ismeretlen” kifejezéssel vagy ennek megfelel6
roviditéssel.

Kiadé (nem kotelezd)

A kiadé nevét meg lehet adni akar agy, ahogy a forrasban fel van tiintetve, akar roviditett
formaban, ha igy egyértelmii. Keresztnevek vagy kezdébetiiik kozlése csak kétséges esetekben
sziikséges. Az ,és tarsasaga”, ,és fia”, ,Rt.” stb. jel6lo kifejezéseket el kell hagyni. A ,Nyomda”
sz6t vagy nyelvi megfelel6jét nem lehet elhagyni.

A megjelenés kelte

Altaldban a megjelenési évet kell megadni, gy, ahogy a forrasban szerepel, de arab szamokra
atirva. Ha a tobb részben megjelen6 kiadvany tobb év alatt jelent meg, a kezd6 és zaro évet kell
megadni. Ha a kiadvany megjelenése még nem fejez6dott be, a kezd6 évet kell megadni, amelyet
kotojel és szokoz kovet. Ha a forras alapjan nem hatarozhaté meg a megjelenési év, helyette a
copyright évét, a nyomtatas évét vagy a feltételezett megjelenési évet kell megadni.”

A Fons — igazodva az eddigi hagyomanyhoz — a kiadét nem, a megjelenési helyet viszont (a szabvénynak
megfeleléen, tehat eredeti nyelven, alanyesetben) kotelezGen feltlinteti. Az ismeretlen megjelenési helyet vagy
évet h. n. (hely nélkil) vagy é. n. (év nélkil) médon tiintetjik fel.

IDEZESEK

~Az idézés a bibliografiai hivatkozas olyan révid formaja, amely vagy kerek zaréjelben a szévegen
beliil, vagy labjegyzetként a lap aljan, vagy egy fejezet végén, vagy a teljes szoveg végén van
kozolve. Az idézés lehetové teszi annak a kiadvanynak az azonositasat, ahonnan a szévegben
idézett sz6veg vagy egy kifejtett gondolat stb. szarmazik és meghatarozza ezek pontos helyét a
forraskiadvanyban.”

A Fons jegyzetei az alabbi szempontok szerint készilnek:
1. tipus (tanulmanyok)

Nagy terjedelmi tanulmanyok esetén az ,elsé adatelem, kiadasi év” kerll a jegyzetbe a hivatkozott hellyel
(Kosary, 1970. 23. p.), és a dolgozatot koéveti a hivatkozasjegyzék, a hivatkozas részletes bibliografiai
leirdsaval.



Kosary, 1970 Kosary Domokos: Bevezetés Magyarorszag torténetének forrasaiba és irodalmaba. I. kot. 1.
Altaladnos rész I-1I. Bp., 1970.

Ez a mddszer akkor elényos, ha sok mire, vagy a mlre sokszor hivatkozunk. Az olvasé az ilyen jegyzeteknél
tudja, hogy a részletes hivatkozasokat kilén, a dolgozat elején vagy végén kell keresnie. (Ezt a torténész
korokben néhanyan ,néprajzos hivatkozasnak” nevezik és elvetik, mondvan, hogy nem kényszerithetd az
olvasé allandd lapozgatasra. Az ehelyett alkalmazott i. m.-es mddszer azonban ugyancsak lapozast igényel, és
az olvasé nem tudja biztosan, hogy hol, melyik labjegyzetben fordult el6 el6szér a munka. Az altalunk
tamogatott eljarasnal viszont egyértelm(, hogy pl. a mi végére kell lapozni! Tovabbi nyomds érviink, hogy
nagy munkaiban ugyanezt a modszert alkalmazza Kosary Domokos vagy Gyérffy Gydrgy, akiket mi
torténésznek tartunk.)

2. tipus (révidebb kézlemények)
A rovidebb cikkeknél az elsé6 el6fordulaskor kell megadni a teljes bibliografiai leirast.
A hivatkozas ismétl6dése esetén:

a) Az ismételt el6forduldsnal megadja a szerz6 vezetéknevét, keresztnév elsé betljét, és kettéspont utan i. m.-
et ir. Ezt alkalmazni csak egyértelm( helyzetben (ha pl. a szerz6tél nincs mas idézett mi) lehet.

1Kosdry Domokos: Bevezetés Magyarorszagtérténetének forrasaiba és irodalmaba. I. két. 1. Altaldnos
rész I-II. Bp.,1970.

23Kosary D.: i. m. 456. p.

b)az els6 el6fordulasnal a teljes bibliografiai leirdas utan meg kell adni, hogy aszerzé hogyan fog ezutan
hivatkozni a dokumentumra (a tovabbiakban ,els6 adatelem, kiadasi év”). Ezt célszer(i alkalmazni, ha egy
szerzG6t6l tobb munkat isidézlink:

KosdryDomokos: Bevezetés Magyarorszag torténetének forrasaiba és irodalméba. I.két. 1. Altaldnos
rész I-11. Bp., 1970.(a tovabbiakbanKosary, 1970.)

LEVELTARI JELZET

Mive a Fons cikkeinek nagy része levéltari forrasok feldolgozasan alapul, nemtekinthettink el a levéltari
jelzetekre hivatkozas egységesitésétél sem. Nem elegendé a felhasznalt dokumentum csomoé vagy dobozszinten
megadott pontos jelzete,szilkséges megadni a fond cimét is. A szbveges cim mélységéhez és
formaiszempontjaihoz jé alapot biztosit:Kosary Domokos: Bevezetés Magyarorszagtorténetének forrasaiba és
irodalmaba. I. két. 1. Altalanos rész I-II. Bp.,1970., illetve az egyes repertériumok.

Példaulha arra a dokumentumra hivatkozunk, amely a Magyar Orszagos Levéltarban a jezsuita
rendrendhdzainak iratai kozott taldlhatd, akkor nem elegend6 a jegyzetben azt irni,hogy: MOL E 152, hanem fel
kell oldani az irat-csoport réviditését is:

MOL E 152 Magyar kincstari levéltarak, Magyar Kamara Archivuma. ActaJesuitica.

Alevéltar nevének roviditése, a szekcid betlije és a fond szama utan nem teszlinksem vessz6t, sem
pontot (l. ehhez a levéltari repertériumokat is).

Alevéltarakra és a fondokra is tobbszoér hivatkozhatunk, ilyen esetben az els6el6fordulds alkalmaval
zarojelben = jellel megadjuk a tovabbi roviditést, afondoknal a fondszammal és cimmel:

Magyar Orszagos Levéltar (= MOL) E 152 Magyar kincstari levéltarak,Magyar Kamara Archivuma. Acta
Jesuitica. (= E 152 Acta Jesuitica.)

Budapest F6varos Levéltara (= BFL) VII-12-a A Budapesti kézpontikiralyi jarésbirdsag iratai. EInoki
iratok. (= VII-12-a EIndki ir.)

Veszprém Megyei Levéltar (= VML) IV-1-a Veszprém Varmegye NemesiKozgy(l- |ésének iratai. K6z- és
kisgy(lési jegyz6konyvek. (= IV-12-a Kozgy.jkv.)



Az Egri Ersekség Levéltara (= EEL) Gazdasagi Levéltar. I. Actalurium. Liber 5. Fundatio seminarii
Agriensis. (= Fundatio sem. Agr.)

A Fons szerz6it kérjuk, hogy kéziratuk jegyzeteinek elkészitésénél a jelen 6sszefoglalonkban régzitett
szempontok szerint dolgozzanak.

A SzerkesztGség



